查新委托人须知

一、为使查新委托能顺利进行，前来本中心办理查新事宜的委托人应熟悉所委托的查新项目，或是项目组成员。
二、请查新委托人据实、完整、准确地向查新机构提供如下查新所必需的资料：
⑴查新项目的科学技术资料及其技术性能指标数据（附有关部门出具的相应的检测报告），其中：
科研立项查新须提交：立项申请书、立项研究报告、项目申报表、可行性研究报告等。

成果鉴定查新须提交：项目研制报告、技术报告、总结报告、实验报告、测试报告、产品样本、用户报告等。

申报奖励查新须提交：奖项申报书及有关报奖材料等。

⑵课题组成员发表的论文及申请的专利。

⑶参考检索词，包括中英文对照的查新关键词（含规范词、同义词、缩写词、相关词）、分类号、分子式、化学物质登记号等，关键词应当从查新项目所在专业的文献常用词中选择。
⑷与查新项目密切相关的国内外参考文献。（应当尽可能注明文献的著者、题目、刊名、年、卷、期、页），这些文献仅供查新机构在处理查新事务中参考。

三、查新委托人认真逐项地填写查新合同，明确查新项目的查新点即项目新颖性，并确保字迹清晰。方便者，请提供电子文稿。该新颖性是指具体的技术概念创新，描述新颖性的内容必须是用已有的规范技术概念表达的单独技术内容。而不是简单、概括的有关整体特性或特点，以致项目本身整个内容。委托人一旦确定填写内容，则视为同查新单位达成查新约定。查新人员将按照查新合同的内容进行检索、分析，并出具查新报告。
四、 查新委托人有责任向查新人员详细介绍查新项目的技术细节。查新委托人必须在合同中声明保密约定内容，否则查新机构不负保密责任。
五、查新人员需根据查新项目的查新点，与委托人共同讨论确定检索概念及检索词。
六、在查新过程中，查新人员就查新项目提出不明事宜时，请查新委托人当面给予积极解答与及时沟通，并协助查新人员对查新项目的相关文献进行筛选、对比，以确保查新结论的客观、准确。
七、查新委托人不得干涉查新活动，不得向查新人员施加任何倾向性影响。
八、查新业务实行有偿服务，查新委托人在查新项目确定后必须先交付押金；查新报告一经委托人最终确定，查新款项应全部付清，查新约定宣告解除。
九、原则上只提供一份查新报告，如需要增加，每份报告付费30元整。
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依据《中华人民共和国合同法》的规定，查新合同双方就本项科技项目的查新咨询事务，经协商一致，订立本合同。
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	1、 项目的查新范围、性质（在相应括号内打“√”）

1、国内查新（ ）；国外查新（）；国内外查新（ ）
2、立项（ ）；成果鉴定（ ）；专利申请（ ）；新产品（ ）；申报奖励（ ）



	2、 项目来源、级别（在相应括号内打“√”）
1、 来源：卫生部（ ）省科技厅（）省卫生厅（ ）省教委（）市地级（ ）其它（ ）
2、 级别：部省级（ ）厅局级（ ）地市级（ ）其它（ ）

	3、 向何处申报（在相应括号内打“√”）

科 技 部（ ） 卫 生 部（ ） 国家中医药管理局（） 教育部（ ） 省科技厅（）
省卫生厅（ ） 省教育厅（ ） 省中医药管理局（ ） 省计生委（ ）地市科技局（ ）

	4、 查新项目的科学技术要点(提供本项目主要研究内容摘要)
研究内容：

1. 主要技术内容、规格、特性、参数、指标、新旧对比、应用范围、国内外背景等。
2. 协作单位，技术来源、知识产权归属等。（研究目的，研究方法，研究结果，研究结论）


	5、 创新点（填写本课题在前人的基础上有哪些主要的创新、改进、提高，或采取了那些不同的工艺、方法，突出本课题的不同点）


	6、 查新咨询要求：



	7、 查新委托人提供的检索词（包括主题词、关键词、自由词、术语、商品名、俗名、专利号、化学物质登记号等。国际检索应提供相应的英文检索词；）

中文：                            英文：（国内查新不填写） 



	8、 检索限制范围（在相应括号内打“√”）
人  类：所有年龄组(  ) 儿童(  )青少年(  )中年(  )老年(  )

动物类：鼠(  )兔(  )狗(  )  其它动物：

检索年代：             年至            年

	9、 查新委托人应当提供的资料（在相应括号内打“√”）
①查新项目的科学技术资料（开题报告、技术报告与该项目相关的已发表文章的复印件等）；②技术性能指标数据；③查新项目的产品样本或图片等。④本机构认为查新所必需的其他资料；⑤国内外同类科学技术和相关科学技术的背景材料；⑥参考文献，列出与查新项目密切相关的国内外文献（含著者、题目、刊名、年、卷、期、页），以供查新人员在检索时参考。

因所提供资料不实或不全而造成的后果由查新委托人负责。

	10、 委托查新方式（在相应括号内打“√”）
　　1、当面委托（ ）  2、网上委托（ ） 3、邮寄（ ） 4、其他人代理委托（　）

	11、 合同履行的期限和方式

1、国内查新8-10个工作日；　 　2、国外查新8-10个工作日；
3、国内外查新10-15个工作日；　4、遇到高峰期上述时间顺延。

查新完成后由甘肃省医学情报研究所出具项目查新咨询报告书一份。

	12、 保密责任： 保密(    )  不保密(    )

	13、 获取查新报告方式
1、项目组成员来取（  ）       2、邮寄（  ）

	14、 本合同一式贰份，经双方确认签字（或盖章）后方可生效。

委托机构（章）：                  查新机构（章）：甘肃省医学情报研究所

查新检索咨询室

代   表（签字）：                 代  表（签字）：

订立地点：甘肃省医学情报研究所   订立日期：      年      月     日
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